Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Powiatu nr 171/820/2008 z dnia 15 grudnia 2008 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ POWIATOWE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Rozdziat |
Zasady ogolne

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamoéwieh publicznych - zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2007r.  Nr 223, poz. 1655
z pOzniejszymi zmianami/ - zwanej w dalszym ciggu ustawg. Do zamowien udzielanych wewnatrz danej
powiatowej jednostki organizacyjnej, przez powiatowg jednostke organizacyjng innej powiatowej jednostce
organizacyjnej przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

21. zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

2.2. Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé powiatowg jednostke organizacyjna, dokonujgca
zaméwienia i gospodarstwa pomocnicze utworzone przy tych jednostkach,

2.3. ZP - oznacza Wydziat, w ktérego kompetencjach lezg sprawy z zakresu zamowien publicznych
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach,

2.4, wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny,
wskazujacy tryb udzielania zaméwienia publicznego, potwierdzajgcy zaangazowanie Srodkow
finansowych budzetu Powiatu oraz merytoryczne uzasadnienie wraz z dyspozycjg do rozpoczecia
postepowania objetego przedmiotem wniosku.

Kazde zaméwienie publiczne - o wartosci szacunkowej zaméwienia ponizej 14.000 EURO - bedzie

realizowane samodzielnie przez Zamawiajacego, wedlug zasad ustalonych wewnetrznie przez

kierownika Zamawiajacego.

Kazde zamoéwienie publiczne - o wartosci szacunkowej zaméwienia powyzej 14.000 EURO - bedzie

realizowane wylacznie po uzyskaniu przez Zamawiajacego zatwierdzonego wniosku o udzielenie

zamowienia publicznego i wytacznie do kwoty wpisanej we wniosku z uwzglednieniem zamoéwien
uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67, ust. 1, pkt 6 i 7 ustawy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do biezacej kontroli wydatkowania srodkéw finansowych okreslonych we

wniosku, a takze do niezwtocznego wszczecia nowej procedury udzielenia zaméwienia publicznego (o ile

potrzeba taka wystepuje) w przypadku grozby niewystarczenia na wykonanie zaméwienia przyznanej we
wniosku puli srodkéw finansowych.

Zgodnie z art. 10 ustawy prawo zamowien publicznych, udziela sie w trybie:

6.1. przetargu nieograniczonego,

6.2. przetargu ograniczonego,

6.3. negocjacji z ogtoszeniem,

6.4. dialogu konkurencyjnego,

6.5. negocjacji bez ogtoszenia,
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6.6. zapytania o cene,

6.7. zamowienia z wolnej reki,

6.8. licytacji elektroniczne;.

Podstawowym trybem udzielenia zaméwienia publicznego jest przetarg nieograniczony i przetarg

ograniczony, a kazdorazowe zastosowanie innego trybu musi by¢ uzasadnione i zgodne

z przepisami ustawy.

ZP:

8.1. uzgadnia w zakresie zamowien publicznych pod wzgledem formalnym i prawnym specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia przygotowang przez Zamawiajagcego, z wylgczeniem opisu
merytorycznego przedmiotu zamowienia i dokumentéw z nim zwigzanych.

8.2. w razie potrzeby udziela wyjasnien i porad, wylgcznie Zamawiajgcemu w sprawach zwigzanych

Z organizowaniem postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

9. Zamawiajgcy prowadzi rejestr zamowien publicznych.

10. Zamawiajacy jest zobowigzany do przedktadania wtasciwemu cztonkowi Zarzadu Powiatu co miesiecznych

informacji o udzielonych zamoéwieniach w miesigcu poprzednim — do 20 — go dnia miesigca. Po zapoznaniu

sie z informacja wlasciwy Czlonek Zarzadu przekazuje jg do ZP.

Rozdziat Il
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o szacunkowej wartosci

rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust.8 ustawy.

1. Przygotowanie dokumentacji postepowania

1.1.

1.2

1.3.

Zamawiajacy, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zaméwienia sporzadza wniosek zawierajacy:

1.1.1. doktadny opis przedmiotu zaméwienia,

1.1.2. dziewieciocyfrowy kod, zgodnie z systemem klasyfikacji produktéw, ustug i robdt budowlanych
Wspdlnego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV),

1.1.3. okreslenie szacunkowego kosztu zaméwienia (netto) z przeliczeniem wartosci zamodwienia
podanym w PLN na EURO, zgodnie z srednim kursem zlotego w stosunku do euro ustalonym
przez Prezesa Rady Ministréw,

1.1.4. uzasadnienie potrzeby dokonania zamowienia,

1.1.5. wskazanie zrodia pokrycia kosztéw zamowienia z podaniem klasyfikacji budzetowej,

1.1.6. proponowany tryb dokonania zamdwienia,

1.1.7. podpis Zamawiajgcego.

Whiosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu:

1.2.1. z ZP — pod wzgledem zgodnos$ci zaproponowanego trybu udzielenia zamowienia publicznego
Z przepisami ustawy,

1.2.2. ze Skarbnikiem Powiatu — w zakresie zgodnosci z planem finansowym i budzetem Powiatu,

1.2.3. Czlonkiem Zarzgdu nadzorujagcym Zamawiajacego.

Whiosek, o ktdrym mowa powyzej rejestruje ZP.
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1.4.
1.5.
1.6.

Uzgodniony wniosek zatwierdza uchwatg Zarzad Powiatu.

Wzoér w/iw wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Do zadan Zamawiajgacego w trakcie przygotowania dokumentacji przetargowej nalezy:

1.6.1.

1.6.2.

sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zgodnej z art. 36, ust. 1 ustawy
okreslajagcym w szczegdlnosci:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego,

b)tryb udzielenia zamdwienia,

c)opis przedmiotu zaméwienia,

d)termin wykonania zamowienia,

e) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow,

f)wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

g) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczeh lub dokumentéow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami,
h)wymagania dotyczace wadium,
i) termin zwigzania oferta,
J) opis sposobu przygotowywania ofert,
k) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,
[) opis sposobu obliczenia ceny,
m) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

n) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

0) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

p) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia

publicznego na takich warunkach,

q) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia.
W przypadku gdy przepisy ustawy nie stanowig inaczej, specyfikacja istotnych warunkéw

zamowienia zawiera rowniez:

a) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
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1.7.

1.8.

2,

b) maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j,

c¢) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67, ust. 1,
pkt 6 i 7 lub art. 134, ust. 6, pkt 3 i 4 ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien,

d) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg

odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie,

e) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy

dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna,

f) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych,

g) jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng (specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia winna posiada¢: informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej, wymagania dotyczace rejestracji i identyfikaciji
Wykonawcéw, w tym wymagania techniczne urzadzen informatycznych, informacje, kiére

sposrod kryteriow oceny ofert bedg stosowane w toku aukgji elektronicznej),

h) wysokos$¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot.

1.6.3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktdrej wykonanie

powierzy podwykonawcom.

1.6.4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku,
gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zastrzeze w SIWZ, ze czes¢

lub catos¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Kazda strone specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wraz ze wszystkimi zalgcznikami

Zamawiajacy parafuje i przedstawia do uzgodnienia z:

a) ZP — w zakresie SIWZ bez opisu merytorycznego przedmiotu zamodwienia i dokumentow
Z nim zwigzanych,

b) Radcg Prawnym / Adwokatem lub inng osoba, ktéra ma zlecony nadzér prawny nad dang
jednostka — w zakresie SIWZ bez opisu merytorycznego przedmiotu zaméwienia
i dokumentéw z nim zwigzanych,

c) Cztonkiem Zarzadu Powiatu, odpowiedzialnym merytorycznie za nadzor
nad Zamawiajgcym.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia badZz poprawienia dokumentacji, o ktérej mowa

w pkt. 1.6., podpunktach od 1.6.1. do 1.6.4. Zamawiajacy niezwiocznie dokonuje w niej stosownych korekt

i uzupemnien.

Zasady dokumentowania postepowania
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Zamawiajacy nadzoruje sporzadzenie w trakcie calego postepowania dokumentacji zgodnej
z obowigzujgcymi wzorami oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

w przypadkach okreslonych w ustawie o prowadzonych postepowaniach.

3. Przebieg postepowania

3.1. Ogloszenie o postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa jest rowna
lub przekracza kwoty okred$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy nastepuje
poprzez:

3.1.1. publikacje ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
3.1.2. umieszczenie ogtoszenia w siedzibie Zamawiajacego,

3.1.3. umieszczenie ogtoszenia na stronie internetowe;,

3.1.4. w uzasadnionych przypadkach - umieszczenie ogtoszenia w dzienniku lub czasopismie
0 zasiegu ogolnopolskim.

3.2. Od publikacji ogtoszenia, o ktérym mowa wyzej, do rozstrzygniecia postepowania pisemnych informacji
i wyjasnien udziela Wykonawcom upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego.

3.3. Za nalezyte zabezpieczenie ofert do dnia ich otwarcia odpowiada Zamawiajacy.

3.4. Zamawiajacy powotuje Komisje Przetargowa.

3.5. W skitad Komisji Przetargowej powinny wchodzié, co najmniej 3 osoby — przedstawiciele Zamawiajacego.
Komisja Przetargowa dziata na podstawie wewnetrznego Regulaminu Prac Komisji ustalonego przez
kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z odrebnymi przepisami.

3.6. Czlonkéw Komisji Przetargowej obowigzuje tajemnica stuzbowa w zakresie catosci postepowania
0 zamowienie publiczne.

3.7. W trakcie postepowania sporzadza sie protokét, zgodnie z odrebnymi przepisami.

3.8.  Wzdr pisma powotujacego Komisje Przetargowa stanowi zatacznik nr 2.

4. Realizacja zaméwienia

4.1. Po rozstrzygnieciu postepowania cztonkowie Komisji Przetargowej podpisujg protokét postepowania
i z innymi dokumentami sporzadzonymi w czasie postepowania przedstawiajg go do zatwierdzenia
kierownikowi Zamawiajgcego.

4.2. Zatwierdzony protokét wraz z zatgcznikami Zamawiajgcy przedstawia do informacji nadzorujgcemu
Cztonkowi Zarzadu, ktéry stwierdza ,zapoznatem sie”, za posrednictwem ZP.

4.3. Nastepnie ZP przedktada kopie protokotu wraz z zatagcznikami do akt ZP.

4.4, Zatwierdzenie protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest podstawg do:

4.4.1. opublikowania w sposob przewidziany w odrebnych przepisach informacji o wyniku postepowania,

4.4.2. pisemnego powiadomienia bez zbednej zwtoki wszystkich Wykonawcoéw o wyniku postepowania,

4.4.3. podpisania, w terminie przewidzianym ustawa, umowy z Wykonawca.



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Powiatu nr 171/820/2008 z dnia 15 grudnia 2008 roku

4.5, W razie zgtoszenia protestow i odwotan w toku postepowania, ich rozpatrzeniem w trybie okreslonym
w Dziale VI ustawy prawo zamdwien publicznych zajmuje sie Komisja Przetargowa.

4.6. Korespondencje z Wykonawcami prowadzi Komisja Przetargowa, a pisma podpisuje kierownik
Zamawiajgcego.

4.7. Umowe wraz z innymi dokumentami niezbednymi do jej wykonania Zamawiajacy przekazuje
do podpisania wytonionemu Wykonawcy.

4.8. Protokoty i inne materiaty, dokumentujgce przeprowadzone postepowania przechowuje Zamawiajacy.

4.9. Wykonanie umowy nadzoruje Zamawiajacy.

4.10. Zamawiajacy niezwlocznie po wykonaniu zaméwienia na wniosek ZP, jest obowiazany
do przedstawienia wiasciwemu Czionkowi Zarzadu, nadzorujgcemu Zamawiajacego,
za posrednictwem ZP, protokolu konhcowego z przebiegu i realizacji zaméwienia, zawierajagcego

m.in. rozliczenie finansowe oraz spos6b wykonania umowy.

Rozdziat Il
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej od 14.000 EURO do wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy.

1. Przygotowanie dokumentacji postepowania

1.1. Zamawiajacy, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamdwienia sporzadza wniosek zawierajacy elementy
okreslone w rozdziale Il w ust. 1, pkt. 1.1. niniejszego Regulaminu.

1.2. Whniosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu na zasadach okreslonych w rozdziale |l
w ust. 1, pkt. 1.2.

1.3. Uzgodniony wniosek Zarzad Powiatu zatwierdza do realizacji na swoim posiedzeniu w formie stanowiska.

1.4. O zatwierdzeniu wniosku do realizacji dokonuje sie wpisu w protokole z posiedzenia Zarzadu Powiatu.

1.5. Wzdr w/w wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

1.6. Przepisy rozdziatu Il pkt 1.6. (z tym, ze SIWZ moze nie zawiera¢ informacji, o ktérych mowa

w pkt 1.6.1 f), h), 0)), 1.7. i 1.8. niniejszego Regulaminu, stosuje sie odpowiednio.

2. Zasady dokumentowania postepowania

Zamawiajacy nadzoruje  sporzgdzanie w trakcie catego postepowania  dokumentacji zgodnej

z obowigzujacymi wzorami.

3. Przebieg postepowania

3.1. Ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé szacunkowa wynosi od
14.000 EURO do wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy nastepuje poprzez:

3.1.1.  zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych,
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3.2.

3.1.2. umieszczenie ogtoszenia w siedzibie Zamawiajacego,
3.1.3. umieszczenie ogtoszenia na stronie internetowe;.

Przepisy okreslone w rozdziale Il w ust. 3 pkt. 3.2. do 3.8. stosuje sie odpowiednio, z tym ze Zamawiajacy

nie ma obowigzku powotywania Komisji Przetargowe;.

4. Realizacja zaméwienia

41.

4.2.

Po rozstrzygnieciu  postepowania Komisja Przetargowa podpisuje  protokdt  postepowania
i wraz z innymi dokumentami sporzadzonymi w czasie postepowania przedstawia
go do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego, a nastepnie do informacji Cztonkowi Zarzadu
nadzorujacemu Zamawiajgcego za posrednictwem ZP.

Postanowienia okreslone w rozdziale Il w ust. 4 pkt. 4.2. do 4.10. — stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat IV
Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ Regulaminu

1. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartoéci szacunkowej od

N

N

14.000 euro do wartosci (nie*) przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy.

Pismo powotujgce Komisje Przetargowa.

Rozdziat V
Przepis koncowy

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wtasciwe sg przepisy ustawy prawo zamoéwieh
publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Znak: Zatgcznik nr 1

Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o
wartosci szacunkowej od 14.000 euro do wartosci (nie*) przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy.

ZAMAWIAJACY:

KOD CPV: [.....] [oo] Lo [ooeed [ooeed [ove] [ooed] [oeee] [oveed]
KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA (NETTO) W ZLOTYCH:

........................................... 4 B3 (0111 o =
KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA (NETTO) W EURO:

.......................................... BUIO, SIOWNIE: e e e eean
KURS EURO (WG KURSU USTALONEGO PRZEZ PREZESA RADY MINISTROW).:...............

ZEOAIO FINANSOWANIQ. ... e e e e e e e e et

uzasadnienie celowosci

podpis Zamawiajgcego

Uzgodnienia
ZP Skarbnik Powiatu Czlonek Zarzadu Powiatu
(datalpodpls) ......... (datalpodpls ) ................ : P .r'>'c.> dpls) ........
uchwatg Zarzadu Powiatu nr ..., zatwierdzono do realizaciji
na posiedzeniu Zarzadu Powiatu w dniu”........................

*-niewtasciwe skresli¢

podpis Starosty
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Zatgcznik nr 2

Na podstawie art. ................ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamoéwien
publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z poOzniejszymi zmianami/ -
powotuje Komisje Przetargowg celem przeprowadzenia postepowania w

L1770 = PSP

w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji:

Sekretarz Komisji:

o K 0N~

Otwarcie ofert nastgpi W dniu ....ccccccvvvsemmmemrennsneseeenn 0 godz. ....cceeevrriiiiinnnne

(data i podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej)
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