Zatacznik Nr 1 do Uchwaty nr 278/1389/2010 Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 23

marca 2010 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamowien przez powiatowe jednostki
organizacyjne

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ POWIATOWE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Rozdziat |

Zasady ogolne

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamdwieh przez powiatowe jednostki
organizacyjne.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

2.1. zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U z 2007 roku, Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami), zwanej w dalszym ciagu
ustawg oraz zamoéwienia udzielane poza ustawa, w szczegdlnosci zaméwienia udzielane
wewnatrz danej powiatowej jednostki organizacyjnej oraz zamdwienia udzielane przez
powiatowg jednostke organizacyjng innej powiatowej jednostce organizacyjne;.

2.2. zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane,

2.3. Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ powiatowg jednostke organizacyjna, dokonujaca
zamowienia i gospodarstwa pomocnicze utworzone przy tych jednostkach,

2.4. ZP — oznacza Wydziat Organizacyjny, w ktérego kompetencjach lezg sprawy z zakresu
zamowien publicznych Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach,

2.5. wniosku o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny,
wskazujacy tryb udzielania zamodwienia publicznego, potwierdzajacy zaangazowanie
srodkéw finansowych budzetu Powiatu oraz merytoryczne uzasadnienie wraz z dyspozycjg
do rozpoczecia postepowania objetego przedmiotem wniosku.

Kazde zamowienie — o wartosci szacunkowej zamowienia nie przekraczajgcej kwoty

14.000 EURO - bedzie realizowane samodzielnie przez Zamawiajgcego, wedlug zasad

ustalonych wewnetrznie przez kierownika Zamawiajacego.

3.1. Realizacja kazdego zamowienia winna by¢ poprzedzona sporzgdzeniem wniosku
0 udzielenie zamowienia w wysokosci zaplanowanych w danym zadaniu w planie srodkow
finansowych, zatwierdzonym przez kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego
upowazniona.

3.2. W przypadku jednostek wymienionych w zataczniku nr 2 do Uchwaty Zarzadu Powiatu
nr 278/1389/2010 z dnia 23.03.2010 roku pod pozycjami od 1 do 19, wniosek sporzadzany
jest przez osobe zatrudniong w Powiatowym Zespole Obstugi Finansowej Oswiaty
na stanowisku ds. administracyjnych i kadr, zatwierdzony przez Gtéwnego Ksiegowego
i kierownika Zamawiajgcego lub Dyrektora Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej
Oswiaty dziatajgcego z upowaznienia kierownika Zamawiajacego.

Kazde zamoéwienie - o] wartosci szacunkowej zaméwienia réwne;j

lub przekraczajgcej kwote 14.000 EURO - bedzie realizowane wytacznie
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10.

po uzyskaniu przez Zamawiajgcego zatwierdzonego wniosku o0 udzielenie zaméwienia

i wylacznie do kwoty wpisanej we wniosku z uwzglednieniem zamodwien uzupetniajacych, o

ktérych mowa w art. 67, ust. 1, pkt 6 i 7 ustawy.

4.1. W przypadku zwigkszenia planu finansowego na poszczegdlne zadanie przed udzieleniem
zaméwienia ze zwiekszonych Srodkoéw nalezy sporzadzi¢ kolejny wniosek o udzielenie
zaméwienia umozliwiajacy realizacje przedmiotowego zamowienia,
zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.

4.2. W przypadku, gdy zwiekszenie planu spowoduje, ze wartos¢ zamowienia przekroczy
kwote, od ktorej uzaleznione jest stosowanie konkretnych przepisow ustawy,
przed udzieleniem zaméwienia nalezy zastosowac procedure wynikajacg z niniejszego
Regulaminu i ustawy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do biezacej kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych

okredlonych we wniosku, a takze do niezwlocznego wszczecia nowej procedury udzielenia

zamowienia (o ile potrzeba taka wystepuje) w przypadku groZzby niewystarczenia na wykonanie
zamowienia przyznanej we wniosku puli sSrodkow finansowych.

Zgodnie z art. 10 ustawy prawo zamowiehn publicznych, zamdwienia publiczne udziela sie

w trybie:

6.1. przetargu nieograniczonego,

6.2. przetargu ograniczonego,

6.3. negocjacji z ogtoszeniem,

6.4. dialogu konkurencyjnego,

6.5. negocjacji bez ogtoszenia,

6.6. zapytania o cene,

6.7. zamowienia z wolnej reki,

6.8. licytacji elektroniczne;j.

Podstawowym trybem udzielenia zamodwienia publicznego jest przetarg nieograniczony

i przetarg ograniczony, a kazdorazowe zastosowanie innego trybu musi by¢é uzasadnione

i zgodne z przepisami ustawy.

ZP uzgadnia w zakresie zamoéwien publicznych pod wzgledem formalnym i prawnym

specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ) przygotowang przez Zamawiajgcego,

z wytgczeniem opisu merytorycznego przedmiotu zaméwienia i dokumentéw z nim zwigzanych

oraz w razie potrzeby udziela Zamawiajgcemu wyjasnien i porad, wytagcznie w sprawach

zwigzanych z organizowaniem postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Kierownik Zamawiajacego samodzielnie podejmuje decyzje, ktore specyfikacje istotnych

warunkow zamoéwienia kierowaé do uzgodnienia zgodnie z procedurg okreslong w niniejszym

regulaminie. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest zatwierdzana przez kierownika

Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniona.

Zamawiajacy prowadzi rejestr zamowien publicznych.
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Rozdziat II
Postepowanie o udzielenie zamowienia o szacunkowej wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

1. Przygotowanie dokumentacji postepowania.

1.1. Zamawiajacy, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamowienia sporzgdza wniosek zawierajacy:

1.1.1.
1.1.2.

1.1.3.
1.14.

1.1.5.
1.1.6.
1.1.7.
1.1.8.

doktadny opis przedmiotu zaméwienia,

dziewieciocyfrowy kod wraz z opisem, zgodnie z systemem klasyfikacji produktow,
ustug i robot budowlanych Wspdlnego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV),
okreslenie szacunkowego kosztu zaméwienia brutto

okre$lenie szacunkowego kosztu zaméwienia (netto) z przeliczeniem wartoSci
zamowienia podanym w PLN na EURO, zgodnie z srednim kursem ztotego w stosunku
do euro ustalonym przez Prezesa Rady Ministrow,

wskazanie zrédta pokrycia kosztow zamowienia z podaniem klasyfikacji budzetowej,
uzasadnienie potrzeby i celowosci dokonania zamdéwienia,

proponowany tryb dokonania zamowienia,

podpis Zamawiajacego.

1.2. Wniosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu:

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

z ZP — pod wzgledem zgodnosci zaproponowanego trybu udzielenia zaméwienia
publicznego z przepisami ustawy,

ze Skarbnikiem Powiatu — w zakresie zgodnosci z planem finansowym i budzetem
Powiatu,

z Cztonkiem Zarzadu nadzorujagcym Zamawiajgcego.

1.3. Whniosek, o ktérym mowa powyzej rejestruje ZP.

1.4. Uzgodniony wniosek zatwierdza uchwatg Zarzad Powiatu.

1.5. Wzér ww. wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

1.6. Do zadahn Zamawiajgcego w trakcie przygotowania dokumentacji przetargowej nalezy:

1.6.1.

sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zgodnej z art. 36, ust. 1
ustawy zawierajgcej co najmniej:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego,

b) tryb udzielenia zamoéwienia,

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zaméwienia,

€) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow,
f) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
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g)

0)

p)

Q)

organizacyjne

informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie
0s0b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium,

termin zwigzania oferta,

opis sposobu przygotowywania ofert,

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

opis sposobu obliczenia ceny,

opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach,

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

1.6.2. W przypadku gdy przepisy ustawy nie stanowig inaczej, specyfikacja istotnych

warunkéw zamoéwienia zawiera rowniez:

a)

b)

c)

d)

2)

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych,

maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j,

informacje o przewidywanych zamodwieniach uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67, ust. 1, pkt 6 i 7 lub art. 134, ust. 6, pkt 3 i 4 ustawy, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamdwien,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
ich skfadanie,

adres poczty elektronicznej Ilub strony internetowej Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng,
informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych,

jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng, specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia winna zawieraé: informacje o przewidywanym wyborze

najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, wymagania
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1.7.

1.8.

1.6.3.

1.6.4.

dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcéw, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych, informacje, ktére sposrod kryteriow oceny ofert bedg
stosowane w toku aukcji elektronicznej,

h) wysokos¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje
ich zwrot,

i) jezeli zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4
ustawy, okreslenie w szczegdlnosci: liczby osdb, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4 pkt 1 ustawy i okresu wymaganego zatrudnienia tych oséb;
sposobu  dokumentowania  zatrudnienia oséb, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4 pkt 1 ustawy, lub utworzenia albo zwiekszenia funduszu
szkoleniowego; uprawnienia zamawiajagcego w zakresie kontroli spetniania przez
wykonawce wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy,
oraz sankgji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,

ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie zaméwienia podwykonawcom,

z wyjatkiem przypadku gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia

zamawiajacy zastrzeze w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ze czesé lub

catos¢ zaméwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

O ile zachodzg przestanki opisane w rozdziale I, punkt 9 niniejszego regulaminu, kazdg strone

specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wraz ze wszystkimi zatgcznikami Zamawiajacy

parafuje i przedstawia do uzgodnienia z:

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

Radcg Prawnym/Adwokatem lub inng osobg, ktéra ma zlecony nadzér prawny

nad dang jednostkg — w zakresie SIWZ bez opisu merytorycznego przedmiotu
zaméwienia i dokumentéw z nim zwigzanych,

ZP — w zakresie SIWZ bez opisu merytorycznego przedmiotu zamowienia

i dokumentéw z nim zwigzanych,

Cztonkiem Zarzadu Powiatu, odpowiedzialnemu merytorycznie za nadzor

nad Zamawiajacym.

W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci uzupetnienia badz poprawienia dokumentac;ji, o ktorej

mowa w pkt. 1.6., podpunktach od 1.6.1. do 1.6.4. Zamawiajacy niezwtocznie dokonuje w nigj

stosownych korekt i uzupetnien.

2. Zasady dokumentowania postepowania.

Zamawiajacy nadzoruje sporzadzenie w trakcie catego postepowania dokumentacji zgodnej

z obowigzujacymi wzorami oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie Prezesa Urzedu

Zamoéwien Publicznych w przypadkach okreslonych w ustawie o prowadzonych postepowaniach.
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3. Przebieg postepowania.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego, ktérego wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy nastepuje poprzez:

3.1.1. przekazanie ogtoszenia do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej,

3.1.2. umieszczenie ogloszenia w miejscu publicznie dostepnym w  siedzibie
Zamawiajgcego,

3.1.3. umieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej.

Zamawiajacy moze opublikowaé ogtoszenie o zamédwieniu réwniez w inny sposob
niz okreslony w pkt 3.1.1.-3.1.3., w szczegolnosci w dzienniku Ilub czasopismie
0 zasiegu ogdélnopolskim.

Od publikacji ogtoszenia, o ktorym mowa wyzej, do rozstrzygniecia postepowania informaciji
i wyjasnien udziela Wykonawcom upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego.

Za nalezyte zabezpieczenie ofert do terminu ich otwarcia odpowiada Zamawiajacy.
Zamawiajacy powotuje Komisje Przetargowa.

W skiad Komisji Przetargowej, powotanej przez kierownika Zamawiajgcego lub osoby
przez niego upowaznionej, na podstawie odrebnych przepiséw powinny wchodzi¢
co najmniej 3 osoby — przedstawiciele Zamawiajacego. Komisja Przetargowa dziata
na podstawie wewnetrznego Regulaminu Prac Komisji ustalonego przez kierownika
Zamawiajgcego, lub osobe przez niego upowazniona.

Czlonkéw Komisji Przetargowej obowigzuje tajemnica stuzbowa w zakresie catosci

postepowania o zamdwienie publiczne.

3.8. W trakcie postepowania sporzadza sie protokot, zgodnie z odrebnymi przepisami.

3.9.

Wzoér pisma powotujgcego Komisje Przetargowg stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

4. Realizacja zamdwienia.

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

Po rozstrzygnieciu postepowania czionkowie Komisji Przetargowej podpisujg protokot
postepowania i z innymi dokumentami sporzadzonymi w czasie postepowania przedstawiajg
go do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznione;.
Uwierzytelniong kopie zatwierdzonego protokotu wraz z zatgcznikami Zamawiajgcy
przedstawia, za posrednictwem ZP, do informacji nadzorujgcemu Czlonkowi Zarzadu,
ktory stwierdza ,zapoznatem sig”.

ZP przedkfada kopie protokotu wraz z zatgcznikami do akt ZP.

Zatwierdzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest podstawg
do:

4.4.1. opublikowania w sposéb przewidziany w odrebnych przepisach informacji o wyniku

postepowania,
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442, pisemnego powiadomienia, bez zbednej zwioki wszystkich Wykonawcow o wyniku
postepowania,
4.4.3. podpisania, w terminie przewidzianym ustawg, umowy z Wykonawcag.

4.5. W razie zgtoszenia odwotan w toku postepowania lub informacji o naruszeniu prawa przez
Zamawiajgcego, ich rozpatrzeniem w trybie okreslonym w Dziale VI ustawy prawo zaméwien
publicznych zajmuje sie Komisja Przetargowa.

4.6. Korespondencje z Wykonawcami prowadzi Komisja Przetargowa, a pisma podpisuje kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

4.7.Umowe wraz z innymi dokumentami niezbednymi do jej wykonania Zamawiajacy przekazuje do
podpisania wytonionemu Wykonawcy.

4.8.Protokoty i inne materialy, dokumentujgce przeprowadzone postepowania przechowuje
Zamawiajacy.

4.9. Wykonanie umowy nadzoruje Zamawiajacy.

4.10. Zamawiajacy niezwlocznie po wykonaniu zamdwienia, na wniosek ZP, jest obowigzany
do przedstawienia witasciwemu Czionkowi Zarzadu, nadzorujgcemu Zamawiajgcego,
za posrednictwem ZP, protokotu koncowego z przebiegu i realizacji zamodwienia,

zawierajgcego m.in. rozliczenie finansowe oraz sposob wykonania umowy.

Rozdziat Il
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartos$ci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 14.000 EURO do wartosci mniejszej niz kwoty

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy.

1. Przygotowanie dokumentacji postepowania

1.1. Zamawiajacy, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamdwienia sporzadza wniosek
zawierajgcy elementy okreslone w rozdziale Il w ust. 1, pkt. 1.1. niniejszego Regulaminu.

1.2. Whiosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu na zasadach okreslonych w rozdziale |l
w ust. 1, pkt. 1.2.

1.3. Uzgodniony wniosek Zarzad Powiatu zatwierdza do realizacji na swoim posiedzeniu w formie
stanowiska.

1.4. O zatwierdzeniu wniosku do realizacji dokonuje sie wpisu w protokole z posiedzenia Zarzadu
Powiatu.

1.5. Wzér w/w wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

1.6. Przepisy rozdziatu Il pkt 1.6. (z tym, ze SIWZ moze nie zawiera¢ informacji, o ktérych mowa

w pkt 1.6.1 f), h), 0)), 1.7. i 1.8. niniejszego Regulaminu, stosuje sie odpowiednio.

2. Zasady dokumentowania postepowania
Zamawiajacy nadzoruje sporzgdzanie w trakcie catego postepowania dokumentacji zgodnej

z obowigzujacymi wzorami.



Zatacznik Nr 1 do Uchwaty nr 278/1389/2010 Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 23

marca 2010 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamowien przez powiatowe jednostki

organizacyjne

3. Przebieg postepowania

3.1.

3.2.

Ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosc
szacunkowa przekracza kwote 14.000 EURO do wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nastepuje poprzez:

3.1.1. zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,

3.1.2. umieszczenie ogtoszenia w siedzibie Zamawiajgcego,

3.1.3. umieszczenie ogtoszenia na stronie internetowe;.

Przepisy okreslone w rozdziale Il w ust. 3 pkt. 3.2. do 3.9. stosuje sie odpowiednio,

z tym ze Zamawiajgacy nie ma obowigzku powotywania Komisji Przetargowe;j.

4. Realizacja zaméwienia

41.

4.2.

Po rozstrzygnieciu postepowania Komisja Przetargowa podpisuje protokét postepowania
i wraz z innymi dokumentami sporzgdzonymi w czasie postepowania przedstawia
go do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej,
a nastepnie do informacji Czlonkowi Zarzadu nadzorujgcemu Zamawiajacego
za posrednictwem ZP.

Postanowienia okreslone w rozdziale Il w ust. 4 pkt. 4.2. do 4.10. — stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat IV

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Regulaminu

Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia o warto$ci szacunkowe;j
réownej lub przekraczajacej kwote 14.000 euro do wartosci (nie*) przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Pismo powotujgce Komisje Przetargowa.

Rozdziat V

Przepis korncowy

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wtasciwe sg przepisy ustawy prawo
zamoéwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie w dniu podpisania.



	Rozdział I
	Zasady ogólne
	2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:
	2.2. zamówieniu publicznym - należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między Zamawiającym a Wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane,
	2.3. Zamawiającym - należy przez to rozumieć powiatową jednostkę organizacyjną, dokonującą zamówienia i gospodarstwa pomocnicze utworzone przy tych jednostkach,
	2.4. ZP – oznacza Wydział Organizacyjny, w którego kompetencjach leżą sprawy z zakresu zamówień publicznych Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Górach,
	2.5. wniosku o udzielenie zamówienia – należy przez to rozumieć dokument wewnętrzny, wskazujący tryb udzielania zamówienia publicznego, potwierdzający zaangażowanie środków finansowych budżetu Powiatu oraz merytoryczne uzasadnienie wraz z dyspozycją do rozpoczęcia postępowania objętego przedmiotem wniosku.
	3. Każde zamówienie – o wartości szacunkowej zamówienia nie przekraczającej kwoty 14.000 EURO – będzie realizowane samodzielnie przez Zamawiającego, według zasad ustalonych wewnętrznie przez kierownika Zamawiającego.
	3.1. Realizacja każdego zamówienia winna być poprzedzona sporządzeniem wniosku o udzielenie zamówienia w wysokości zaplanowanych w danym zadaniu w planie środków finansowych, zatwierdzonym przez kierownika Zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną.
	3.2. W przypadku jednostek wymienionych w załączniku nr 2 do Uchwały Zarządu Powiatu nr 278/1389/2010 z dnia 23.03.2010 roku pod pozycjami od 1 do 19, wniosek sporządzany jest przez osobę zatrudnioną w Powiatowym Zespole Obsługi Finansowej Oświaty na stanowisku ds. administracyjnych i kadr, zatwierdzony przez Głównego Księgowego i kierownika Zamawiającego lub Dyrektora Powiatowego Zespołu Obsługi Finansowej Oświaty działającego z upoważnienia kierownika Zamawiającego.
	4. Każde zamówienie – o wartości szacunkowej zamówienia równej lub przekraczającej kwotę 14.000 EURO – będzie realizowane wyłącznie po uzyskaniu przez Zamawiającego zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamówienia i wyłącznie do kwoty wpisanej we wniosku z uwzględnieniem zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67, ust. 1, pkt 6 i 7 ustawy.
	4.1. W przypadku zwiększenia planu finansowego na poszczególne zadanie przed udzieleniem zamówienia ze zwiększonych środków należy sporządzić kolejny wniosek o udzielenie zamówienia umożliwiający realizację przedmiotowego zamówienia, zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.
	4.2. W przypadku, gdy zwiększenie planu spowoduje, że wartość zamówienia przekroczy kwotę, od której uzależnione jest stosowanie konkretnych przepisów ustawy, przed udzieleniem zamówienia należy zastosować procedurę wynikającą z niniejszego Regulaminu i ustawy.
	5. Zamawiający zobowiązany jest do bieżącej kontroli wydatkowania środków finansowych określonych we wniosku, a także do niezwłocznego wszczęcia nowej procedury udzielenia zamówienia (o ile potrzeba taka występuje) w przypadku groźby niewystarczenia na wykonanie zamówienia przyznanej we wniosku puli środków finansowych.
	6. Zgodnie z art. 10 ustawy prawo zamówień publicznych, zamówienia publiczne udziela się w trybie:
	6.1. przetargu nieograniczonego,
	6.2. przetargu ograniczonego,
	6.3. negocjacji z ogłoszeniem,
	6.4. dialogu konkurencyjnego,
	6.5. negocjacji bez ogłoszenia,
	6.6. zapytania o cenę,
	6.7. zamówienia z wolnej ręki,
	6.8. licytacji elektronicznej.
	7. Podstawowym trybem udzielenia zamówienia publicznego jest przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony, a każdorazowe zastosowanie innego trybu musi być uzasadnione i zgodne z przepisami ustawy.
	8. ZP uzgadnia w zakresie zamówień publicznych pod względem formalnym i prawnym specyfikację istotnych warunków zamówienia (SIWZ) przygotowaną przez Zamawiającego, z wyłączeniem opisu merytorycznego przedmiotu zamówienia i dokumentów z nim związanych oraz w razie potrzeby udziela Zamawiającemu wyjaśnień i porad, wyłącznie w sprawach związanych z organizowaniem postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.
	9. Kierownik Zamawiającego samodzielnie podejmuje decyzje, które specyfikacje istotnych warunków zamówienia kierować do uzgodnienia zgodnie z procedurą określoną w niniejszym regulaminie. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest zatwierdzana przez kierownika Zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną.
	10. Zamawiający prowadzi rejestr zamówień publicznych.
	Rozdział II
	Postępowanie o udzielenie zamówienia o szacunkowej wartości
	równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych
	na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
	1. Przygotowanie dokumentacji postępowania.

	1.8. W przypadku stwierdzenia konieczności uzupełnienia bądź poprawienia dokumentacji, o której mowa w pkt. 1.6., podpunktach od 1.6.1. do 1.6.4. Zamawiający niezwłocznie dokonuje w niej stosownych korekt i uzupełnień.
	2. Zasady dokumentowania postępowania.

	Zamawiający nadzoruje sporządzenie w trakcie całego postępowania dokumentacji zgodnej z obowiązującymi wzorami oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w przypadkach określonych w ustawie o prowadzonych postępowaniach.
	3. Przebieg postępowania.
	4. Realizacja zamówienia.

	4.2. Uwierzytelnioną kopię zatwierdzonego protokołu wraz z załącznikami Zamawiający przedstawia, za pośrednictwem ZP, do informacji nadzorującemu Członkowi Zarządu, który stwierdza „zapoznałem się”.
	4.3. ZP przedkłada kopię protokołu wraz z załącznikami do akt ZP.
	Rozdział III
	Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości
	szacunkowej równej lub przekraczającej kwotę 14.000 EURO do wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy.
	1. Przygotowanie dokumentacji postępowania
	1.1. Zamawiający, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamówienia sporządza wniosek zawierający elementy określone w rozdziale II w ust. 1, pkt. 1.1. niniejszego Regulaminu.
	1.2. Wniosek, o którym mowa wyżej podlega uzgodnieniu na zasadach określonych w rozdziale II w ust. 1, pkt. 1.2.
	1.3. Uzgodniony wniosek Zarząd Powiatu zatwierdza do realizacji na swoim posiedzeniu w formie stanowiska.
	1.4. O zatwierdzeniu wniosku do realizacji dokonuje się wpisu w protokole z posiedzenia Zarządu Powiatu.
	1.5. Wzór w/w wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
	1.6. Przepisy rozdziału II pkt 1.6. (z tym, że SIWZ może nie zawierać informacji, o których mowa w pkt 1.6.1 f), h), o)), 1.7. i 1.8. niniejszego Regulaminu, stosuje się odpowiednio.
	2. Zasady dokumentowania postępowania
	Zamawiający nadzoruje sporządzanie w trakcie całego postępowania dokumentacji zgodnej z obowiązującymi wzorami.
	3. Przebieg postępowania
	3.1. Ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa przekracza kwotę 14.000 EURO do wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy następuje poprzez:
	3.1.1. zamieszczenie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych,
	3.1.2. umieszczenie ogłoszenia w siedzibie Zamawiającego,
	3.1.3. umieszczenie ogłoszenia na stronie internetowej.
	3.2. Przepisy określone w rozdziale II w ust. 3 pkt. 3.2. do 3.9. stosuje się odpowiednio, z tym że Zamawiający nie ma obowiązku powoływania Komisji Przetargowej.
	4. Realizacja zamówienia
	4.1. Po rozstrzygnięciu postępowania Komisja Przetargowa podpisuje protokół postępowania i wraz z innymi dokumentami sporządzonymi w czasie postępowania przedstawia go do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiającego lub osobie przez niego upoważnionej, a następnie do informacji Członkowi Zarządu nadzorującemu Zamawiającego za pośrednictwem ZP.
	4.2. Postanowienia określone w rozdziale II w ust. 4 pkt. 4.2. do 4.10. – stosuje się odpowiednio.
	Rozdział IV
	Załączniki stanowiące integralną część Regulaminu
	1. Wniosek o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej równej lub przekraczającej kwotę 14.000 euro do wartości (nie*) przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
	2. Pismo powołujące Komisję Przetargową.
	Rozdział V
	Przepis końcowy
	1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem właściwe są przepisy ustawy prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.
	2. Niniejszy regulamin wchodzi w życie w dniu podpisania.

