ZARZADZENIE DYREKTORA
NR 12/2013
z dnia 31.12.2013r.

w sprawie wprowadzenia

zasad ewidencji realizowanych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Powiatowym Zespole Obstugi Finansowej O$wiaty w Tarnowskich Gorach prowadzi si¢
rejestracje wydatkéw poniesionych przez obstugiwane jednostki o$wiatowe oraz Zespot

w oparciu o Uchwate nr 18/102/2011 Zarzadu Powiatu z dnia 7 lutego 2011r.
§2

Za rejestracje wydatkéw odpowiedzialna jest osoba zatrudniona na stanowisku Specjalisty

ds. administracji i kadr lub osoba zast¢pujaca.

§3

Na podstawie ustalonego planu wydatkéw budzetowych dla danej jednostki na kolejny rok
budzetowy sporzadza si¢ wnioski o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego .

§4

Produkty badz ushugi zdefiniowane kodem CPV sa zgrupowane we wnioskach lub wystepuja
samodzielnie w zaleznosci od przeznaczenia, podobienstwa oraz rodzaju przewidzianego

planem wydatku.
§5

Produkty lub ushugi uwzglednia si¢ we wnioskach na podstawie zwyczajowo wystgpujacych

produktéw lub ustug charakterystycznych dla danej jednostki.
§6

Wydatek przypisywany jest do wniosku majac na uwadze jego przeznaczenic i powiazanic

z rodzajem produktu lub ustugi.



§7

W przypadku wystapienia w trakcie roku kalendarzowego sporadycznego wydatku.
o niewielkim znaczeniu finansowym, ktéry nie zostal zdefiniowany kodem CPV, rejestruje
sie go we wniosku, ktorego produkty lub ustugi sa najbardziej zblizone do niego charakterem

lub do wniosku ,, artykuty rézne” , ,,rézne ustugi”

§8

W przypadku wystapienia w trakcie roku kalendarzowego wczesniej nieprzewidzianego
wydatku o istotnym znaczeniu finansowym sporzadza sig na ten produkt lub ustuge oddzielny

wniosek.

§9

Srodki zabezpieczone we wniosku, a niewykorzystane, moga pozosta¢ w danym wniosku lub
zostaé przeniesione na zabezpieczenie innych potrzeb.

§10

W przypadku zwigkszenia planu finansowego lub jego zmiany. wniosek dotyczacy zakupow
danego rodzaju moze by¢ uzupelniony wnioskiem o oznaczeniu ,A”, ,B” itp. Kwota
umieszczona na wniosku ,,A”, ,,B”... moze pochodzi¢ ze zwigkszenia planu lub ze srodkow
pozostatych na innych wnioskach — w oparciu o obowigzujacy plan finansowy.

§ 11

Whioski o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moga
przekraczaé obowiazujacy w jednostce plan finansowy o kwoty stanowigce rOwnowartos¢ not
ksiegowych rozliczajacych koszty mediow obcigzajace najemcow lub wspotuzytkownikow

danego obiektu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




