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Powiatowy Zespét Obstugi
Finansowej Oswiaty

42-600 Tarnowskie Gory - o
ul. Sienkiewicza 16 Farnowskie Gory, dn. 08.11.2010 1.

NIP 845-24-73-527 REGON 241057915

Zarzadzenie Nr 23/2010
Dyrektora Powiatowego Zespolu Obslugi Finansowej OSwiaty
w Tarnowskich Gorach

z dnia 08.11.2010 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji okreslajacej zasady sporzgdzania i obiegu polecen
wyjazdow sluzbowych oraz kontroli wyjazdéw sluzbowych krajowych i zagranicznych
w Powiatowym Zespole Obslugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gérach

Na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19 grudnia 2002 1. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej i samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002 r., Nr 236, poz. 1990, zm. Dz. U.
22004 r., Nr 271, poz. 2686);

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej i samorzadowej jednostce
sfery budzetowe] z tytulu podrozy poza granicami kraju (Dz. U. z 2002 r., Nr 236, poz. 1991);

Rozporzadzenia Ministra Transportu 2 dnia 23 pazdziernika 2007 r., zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnoscia pracodawey (Dz. U. z 2007 r.,
Nr 201, poz.1462)

Zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ Instrukcje okreslajaca zasady sporzadzania i obiegu polecen wyjazdow
stuzbowych oraz kontroli wyjazdow stuzbowych krajowych i zagranicznych w Powiatowym
Zespole Obslugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gorach stanowiaca Zatacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Instrukcja  okreslajaca  zasady sporzadzania i obiegu polecen wyjazdow stuzbowych
oraz. kontroli wyjazdow stuzbowych krajowych i zagranicznych w Powiatowym Zespole
Obslugi Finansowej O$wiaty w Tarnowskich Gorach obejmuje nastgpujace zagadnicnia:

1. rejestracja delegacji

ustalenie $rodka transportu i zasad przyznawania diety oraz zwrotu kosztow podrozy

stuzbowej na obszarze kraju

3. ustalenie §rodka transportu i zasad przyznawania diety oraz zwrotu kosztow podrozy
sluzbowej poza granicami kraju

4. rozliczenie delegacji
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




