ZARZADZENIE DYREKTORA
NR 1/2014
Z. DNIA 31.01.2014r.

w sprawie obiegu not ksi¢gowych

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 289), Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanso6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247

z poézn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 885) oraz Uchwaly Rady
Powiatu Nr XXIX/277/2008 z dnia 30 wrzesnia 2008 roku w sprawie utworzenia powiatowe;j
jednostki organizacyjnej pod nazwa Powiatowy Zespot Obstlugi Finansowej Os$wiaty

w Tarnowskich Gorach, a takze Uchwaly Rady Powiatu Nr XXX/298/2008 z dnia

28 pazdziernika 2008 roku w sprawie nadania Statutu powiatowej jednostce organizacyjnej
pod nazwa Powiatowy Zesp6t Obstugi Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gorach oraz
Uchwaty Zarzadu Powiatu z dnia 16.02.2009r. nr 185, zmienionej uchwala nr 296 z dnia
31maja 2010r.,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wiasne noty ksiggowe Wwystawione Sa PIZ€Z  ....oeeeveireiniineinennnn. nie bedacym
podatnikiem VAT jako dokument obcigzeniowy stanowiacy podstawe zaptaty naleznos$ci
wynikajacych z realizacji zawartych przez jednostkg umow.

§2

Noty ksiggowe wystawiane sa w Powiatowym Zespole Obstlugi Finansowym O$wiaty
w Tarnowskich Gorach przez pracownika zatrudnionego na stanowisku Specjalisty
ds. administracji 1 kadr lub osobg zastgpujaca. Wystawienie noty odbywa si¢ na podstawie
kserokopii zawartych umoéw, harmonograméw korzystania z przedmiotu umowy lub
wykazanej ilosci zuzytych mediow w terminach wynikajacych z umowy lub niezwtocznie po
dostarczeniu przez jednostke niezbednych do wystawienia not dokumentéw zrodtowych.



§3

Wystawione noty ksiggowe wpisywane sa do rejestru not, znajdujacym si¢ w kancelarii
PZOFO.

§4
Pracownicy ..................... odbieraja wystawione noty za potwierdzeniem odbioru

w terminie umozliwiajacym dostarczenie noty do odbiorcy i zapewnieniu mu zaplaty
w terminie wynikajacym z umowy.

Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem 01.02.2014r.



