Tarnowskie Gory, dn. 31.12.2010 .

Zarzadzenie Nr 29/2010
Dyrektora Powiatowego Zespolu Obslugi Finansowej Oswiaty
w Tarnowskich Goérach

z dnia 31.12.2010 r.

w sprawie przygotowania i publikacji informacji oraz materialéw na stronie
internetowej oraz na stronach Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatowego Zespolu Obslugi Finansowej O$wiaty

Rozdzial 1

Zakres zarzadzenia.

§1

Zarzadzenie okresla:

1. Sposob przygotowania i publikacji informacji oraz materialéw na stronie internetowe;j
Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej O$wiaty.

2. Strukture informacji przeznaczonych do publikacji na stronach Biuletynu Informacji
Publiczne;j,

3. Odpowiedzialnos¢ osob za realizacj¢ ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198) w czgéci dotyczacej tworzenia Biuletynu
Informacji Publiczne;.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia i terminy oznaczaja:

1. Biuletyn - Biuletyn Informacji Publicznej,

2. Administrator Biuletynu - pracownik Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej O$wiaty
odpowiedzialny za techniczng strong obstugi i tworzenia struktury Biuletynu oraz za
koordynacj¢ dzialan majgcych na celu prawidlowe jego funkcjonowanie zgodnie
z wymogami ustawowymi, administrator posiada rdwniez uprawnienia redaktora
Biuletynu,

3. Strona internetowa - strona internetowa Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej
Oswiaty,

4. Redaktor strony internetowej — pracownik Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej
Oswiaty,

5. Administrator strony internetowej — pracownik Powiatowego Zespotu Obshugi
Finansowej O$wiaty,

6. Haslo dostepu - indywidualne hasto bedace ciagiem znakéw literowych, cyfrowych znane
jedynie redaktorowi Biuletynu.



Rozdzial 11

Struktura informacji przekazywanej do publikacji w Biuletynie oraz okreslenie
odpowiedzialnosci za tworzenie Biuletynu.

§3

Informacja przygotowana do publikacji powinna posiada¢ dwie wersje:
1. Dokumentu podpisanego przez osobg autoryzujaca,
2. Elektroniczng w formacie Word lub PDF.

§4

Przekazana do publikacji informacja powinna posiadac:

1. Dane osobowe osoby redagujacej,

2. Dane osobowe osoby autoryzujacej, ktora ponosi odpowiedzialnos¢ za jej tres¢,
3. Date waznosci, w przypadku ograniczenia aktualnosci informacii.

§5

1. Pracownicy, Kierownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ za:
1. Rodzaj publikowanej informacji,

2. Przygotowanie informacji w okreslonym formacie,

3. Przekazanie informacji do publikacji,

4. Aktualizacje informacji juz opublikowanych.

§6

Datg utworzenia dokumentu jest data jego rzeczywistego powstania. Redaktor Biuletynu
ponosza odpowiedzialno$é za terminowa publikacje informacji, ktore zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112,
poz.1198) oraz innych ustaw powinny by¢ udostepnione na stronach Biuletynu.

§7

Administrator Biuletynu ponosi odpowiedzialno$¢ za strong techniczna publikacji zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 17 maja 2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

§8

Podstawg okreélenia obowiazku publikacji informacji bedacej w posiadaniu poszczegélnych
komoérek organizacyjnych jest ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. nr 112, poz.1198) oraz inne ustawy szczeg6lne regulujace kompetencje
komorek organizacyjnych, z ktérych wynika obowigzek publikacji w Biuletynie informacji
utworzonych w wyniku ich realizacji.



§9

7a terminowo$¢ publikaciji poszczegdlnych informacji ponosi odpowiedzialnos¢ kolejno:
1. Pracownik,
2. Redaktor Biuletynu.

Rozdzial 111

Struktura informacji przekazywanej do publikacji na stronie internetowej oraz
okreslenie odpowiedzialnosci za tworzenie strony internetowej.

§10

1. Redaktor strony internetowej odpowiada za uktad graficzny i funkcjonalny, poprawnos¢
jezykowa tresci informacj.
2. Administrator strony internetowej odpowiada za techniczne funkcjonowanie strony.

§11

1. Material utworzony w celu publikacji na stronie internetowej winien by¢ dostarczony do
redaktora strony internetowej w formie elektronicznej, jako:

a) Dokument tekstowy (format Word),

b) Plik graficzny (format jpg, mapa bitowa),

¢) Plik multimedialny (dZwigk np. format vaw, film np. mpeg, avi),

d) Inny plik w formacie umozliwiajacym publikacj¢ (np. format pdf)

2. Redaktor strony internetowej moze nie przyja¢ materiatu do opublikowania na stronie
internetowej wskazujac przyczyng odmowy w przypadku:

a) Formatu informacji wykluczajacego mozliwos¢ jego publikacji,

b) Wystapienia innych uzasadniajacych odmowg okolicznosci.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31.12.2010 roku.




