Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 /2021
Dyrektora Powiatowego Zespolu Obslugi
Finansowej Oéwiaty

w Tarnowskich Gérach z dnia 11.01.2021r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ bez podatku od towaréw i ushug jest
mniejsza niz kwota 130 000 ziotych

§1

1. Procedury okre$lone w regulaminie maja zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na

dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktorych warto$é bez podatku od towardw i ushug jest
mnigjsza niz kwota 130 000 zlotych.

2. llekroé¢ mowa w regulaminie o :
® zamoOwieniu,
®* zamawiajacym,
® udzielaniu zamowienia,
* wykonawcy,
¢ dostawach, ustugach lub robotach budowalnych,
® planie zamowien,
nalezy przez to rozumie¢ pojecia zdefiniowane w przepisach o zaméwieniach publicznych.
3. Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:
e rownego traktowania wykonawcow,
® uczciwej konkurencji,

® racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezgdny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan,

® przejrzystosci postepowania,
® bezstronnosci i obiektywizmu osdb przeprowadzajacych postepowanie.

4. Zaméwienia wspotinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg z zachowaniem wytyeznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

5. Zaprzestrzeganie zapiséw Regulaminu odpowiedzialny jest Pracownik merytoryczny (Specjalista
ds. administracyjno — biurowych lub inna osoba, wyznaczona przez Kierownika jednostki).

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamoéwienie udzielane jest przy zastosowaniu procedur
opisanych w ustawie Pzp.
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§2

Zamowienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, wigkszej niz kwota 20 000 zfotych,
amniejszych  niz kwota 130 000 zlotych, udziela sie¢ po przeprowadzeniu postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

Przed wszczgciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowa¢ wartoéé zaméwienia okreslong
w kwocie netto, tym samym ustali¢ czy istnieje koniecznoéé stosowania ustawy Pzp, koniecznos¢
stosowania niniejszego regulaminu, badz przy zamowieniach na kwote nizsza niz 20 000 zlotych
netto zastosowanie wylgcznie rozeznania rynkowego.

Po oszacowaniu wartosci zaméwienia, ktorego wartos¢ bez podatku od towaréw i ushug jest
wigksza niz 20 000 zl, sporzadza si¢ wniosek o zatwierdzenie sposobu udzielania zamdwienia,
ktérego tres¢ stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

W przypadku zaméwien, ktérych wartosé bez podatku od towaréw i ustug, nie przekracza 20 000
ztotych w skali roku, dopuszcza sie udzielenia zaméwien ustnie poprzez dokonanie rozeznania
rynku. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowezas wystawiona przez wykonawce faktura VAT
lub rachunek. Nie istnicje wowezas koniecznos¢ skladania whniosku.

Jezeli Zamawiajacy planuje udzielié zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania
ofert czgsciowych, wartoscig zaméwienia Jest faczna wartosé poszezegolnych czesci zamoOwienia.

W przypadku koniecznosci stosowania niniejszego regulaminu postepowanie przeprowadza sie
W nastepujacy sposob:

* Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw, swiadczgcych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia lub

* Poprzez poréwnanie co najmniej trzech ofert dostepnych w inny sposéb np. na stronach
internetowych lub

* W przypadku braku informacji, co do podmiotow $wiadczacych ushugi stanowiace
przedmiot zaméwienia, dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia na stronie BIP jednostki
oraz skierowania zapytania do mniej niz trzech wykonawcow,

*  Wypelnienie wniosku o zatwierdzenie sposobu udzielenia zamowienia, stanowigcego
zalgeznik nr 1 do regulaminu.

Wykonawey sktadaja swoje zapytania zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zapytaniu
ofertowym.

Postgpowanie uznaje sie za wazne, gdy przynajmniej jeden z wykonawcow zlozyt oferte
odpowiadajgca wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym.

Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte. Kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty sa cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szezegllnosci: termin wykonania, dostawa, termin platnosci,
okres gwarancji, ocena techniczna, Jakos¢, funkcjonalnosé, doswiadczenie zawodowe wykonawcy,
potencjat techniczny.

W przypadku udzielenia zaméwienia osobie fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej,
powinna by¢ zawarta pisemna umowa (umowa zlecenie, umowa o dzieto).
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W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamOwienia, zapytanie ofertowe moze zostaé
skierowane w formie ustnej osobiscie lub telefonicznie, do mniej niz trzech wykonaweow,
niezaleznie od wartosci zaméwienia, dopuszcza sie wowczas sporzadzenie stosownej notatki
uzasadniajacej wybor oferty.

W przypadku, gdy zaméwienie moze zostaé udzielone wylgcznie jednemu wykonawcy z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu negocjacji
z wybranym wykonawca.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania mozna powotaé Komisje. W przypadku
braku koniecznosci powotania Komisji nadzor nad poprawna realizacja zamoéwienia przejmuje
pracownik merytoryczny Wyznaczony przez Kierownika jednostki. Zatwierdzenie wyboru
wykonawcy nalezy ostatecznie do kierownika Jjednostki,

W przypadku zapytania skierowanego ustnie, dopuszcza si¢ stosowanie uproszczonego protokohu
w formie notatki stuzbowej.

§3

Od dokonywania czynnosci wyboru wykonawcy opisanych w niniejszym regulaminie, mozna
odstapi¢ w przypadku, gdy:

* Przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

* Przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalnoscia tworczg lub artystyczna,
e Wystepuje koniecznosé szczegolnie pilnej realizacji zamoéwienia,

* Wystepuja inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
lub spoteczne, wymagajace nagly wybdr wykonawey.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

udzielania zamowien publ icznych, ktérych wartosé
bez podatku od towarow i ustug jest mniejsza niz
kwota 130 000 zlotych

Whiosek o zatwierdzenie sposobu udzielania zamowienia o wartoéei, bez podatku od towaréw i uslug,

mniejszej niz kwota 130 000 zlotych

1. Komérka wnioskujgca:

2. Przedmiot zaméwienia:

7. Osoby przewidziane do pracy w Komisji lub osoba merytoryczne odpowiedzialna za przebieg zaméwienia:

9. Wyniki dotyczace otrzymanych ofert (cena. jakos¢, gwarancja, termin D S 00 st s s

Podpis osoby dokonujacej wyboru: ...

Data i podpis Kierownika jednostki:



