Zarzadzenie nr 5/2012
Dyrektora Powiatowego Zespolu Obslugi
Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gorach
z dnia 20.02.2012 r.

W sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien w Powiatowym Zespole Obslugi
Finansowej Oswiaty w Tarnowskich Gorach

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej. wprowadza si¢
zasady wydawania i rejestracji upowaznien w Powiatowym Zespole Obstugi Finansowej Oswiaty
w Tarnowskich Gorach.

§ 1

Upowaznienia i pelnomocnictwa podpisuje dyrektor Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej Oswiaty
w Tarnowskich Goérach.

§ 2

Wprowadza si¢ wzory upowaznien stosowanych w Powiatowy in Zespole Obstugi Finansowej O$wiaty
w Tarnowskich Gérach:
1. wzor powierzenia obowiazkoéw i odpowiedzialnosci gtdéwnemu ksiggowemu jednostki
(art. 54 ustawy o finansach publicznych), stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia;
2. wzobr pelnomocnictwa/upowaznienia do dokonywania dyspozycji srodkami publicznymi
(‘ad. 53 ustawy o finansach publicznych) stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia

§3

Pelnomocnictwo lub upowaznienie wydawane przez kierownika jednostki musi zawiera¢ nastgpujace dane:
podstawe prawna, na jakiej zostato wydane pelnomocnictwo lub upowaznienie;

2. zakres upowaznienia lub pelnomocnictwa,

3. dane osoby, ktorej udziela si¢ pelnomocnictwa lub upowaznienia,

4. czasookres, na ktory wydaje si¢ petnomocnictwo lub upowaznienie.

—_—

§4

W przypadku zaistnienia potrzeby wydania upowaznienia badz pelnomocnictwa w zakresie innym niz
wymienione w § 2 wystawia si¢ je w trybie indywidualnym - zgodnie z zasadami ujetymi w § 3 bez
okreslonego wzoru.

§5

Wydane upowaznienia i pelnomocnictwa podlegaja rejestracji.

Rejestr upowaznien i pelnomocnictw prowadzi pracownik zatrudniony na stanowisku

ds. administracyjnych i kadr.

3. Wzor rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

N —

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku
ds. administracyjnych i kadr.



